
Inhoudstabel Excel 2003 - beginners 
 

• Het Excelvenster  
o Doel, nut en starten  
o Het Excelwerkvenster  

 
• Basisvaardigheden  

o Cellen invullen  
o Corrigeren van celinhoud  
o Verplaatsen van celcursor  
o Selecteren van cellen  
o Bestanden  
o Excel Afsluiten  

 
• Bewerken van een werkblad  

o Het menu bewerken  
o Kopiëren en verplaatsen  
o Werken met cellen, rijen of kolommen  

 
• Berekeningen  

o Formules  
o Operatoren  
o Absolute en relatieve celadressen  
o Functies  
o Foutenanalyse  
 

• Opmaak van een werkblad  
o Celopmaak  
o Rijopmaak  
o Kolomopmaak  
o Automatisch opmaken  

 
• Pagina-opmaak en afdrukinstellingen  

o Printvoorbeeld  
o Pagina-instellingen vanuit het afdrukvoorbeeld via knop Instellen  
o Titels afdrukken  
o Afdrukbereik  
o Pagina-einden  
o Printen van een bestand  
o Afdrukken van formules  

 
• Titelblokkering - bescherming  

o Titels vastzetten  
o Beveiliging op celniveau  
o Beveiliging op bestandsniveau  

 
• Werkmap  

o Werkbladen  
o Onzichtbaar en zichtbaar maken  
o Weergaven en grootte van een werkblad op het beeldscherm instellen  

 
• Database  

o Databank aanmaken  
o Formulieren  
o Sorteren  
o Automatische filter  

 
• Grafieken  

o Een nieuwe grafiek maken  
 


